
北須磨高校卒業生のみなさんへ 

令和5年11月15日 

兵庫県立北須磨高等学校 進路指導部 

調査書発行、自己採点について 

 卒業生のみなさん、がんばっていますか。 

受験勉強もいよいよ最終段階を迎えています。残された時間を大切に、最後まで全力を尽くす強い気持ちを忘れず、

本番に臨んでください。みなさんにかかわった先生方は、みんな君たちを応援しています。 

以下に調査書発行・自己採点についての要領をお知らせします。 

 

１ 調査書発行について 

 調査書の発行には手数料（1通400円）が必要です。次の手順にしたがって申し込んでください。 

(1) 旧３年次の担任の先生（いらっしゃらない場合は進路指導部）に電話連絡する。 

(2) 電話連絡の際、以下の事項について伝える。 

      ①氏名  ②連絡先電話番号  ③回生  ④来校者氏名（原則として本人） 

      ⑤調査書必要枚数  ⑥来校（受け取り）予定日・時刻 

※受け取りの際に、健康保険証等の本人確認のための身分証明書が必要となります。 

本人以外(親等親族に限る)が受け取る場合は、本人の身分証明書に加えて受け取りに 

来られた方の身分証明書が必要となります。 

 

       ※予備校の発行する在籍証等では身分証明となりませんので注意してください。 

 

(3) 受け取りに来校したら、まず事務室で「証明書交付申請書」を記入し、所定の金額（調査書１通に 

つき４００円）を支払い「領収証」を受け取る。※平日8：30～16：45 

(4) 旧担任の先生に「領収証」を提示し、「調査書発行簿（ピンク色）」を記入する。 

(5) 旧担任の先生から「調査書発行簿」と引き替えに調査書を受け取る。 

※調査書が不要になっても、一度支払った手数料の払い戻しはできません。 

※旧担任との面談などにより追加発行を希望する場合は、手数料を追加で支払ってください。 

※一般入試の調査書の発行は、原則として12月1日以降、出願の2週間前までとします。 

※冬休み期間(12月25日～1月9日)は調査書についての受付・発行は原則できません。 

※申請書は学校HPからもダウンロードできます。 

 

２ 自己採点について 

  所属予備校以外にも自己採点結果を提出できます。予備校の自己採点の前後にぜひ参加してください。 

    希望する場合は前もって進路指導部まで電話連絡してください。 

(1) 日 時  1月15日（月）9：00～12：00（この時間内に適宜自己採点をしてください） 

(2) 場 所  会議室 

(3) データ  「ベネッセ（駿台）」「河合塾」「東進」に提出（予定） 

(4) 返 却  1月19日（金）進路指導室 ※会議等で対応できない時間帯があります。 

電話などで事前に確認しておいてください。 

(5) その他  自分が所属している予備校に二重に提出することのないようにしてください。 

 

３ 受験校決定等の相談について 

  卒業しても、北須磨高校の生徒であったことに変わりはありません。相談等は大いに歓迎します。 

ただし、授業もありますので、事前に連絡してください。また、合否結果は必ず報告してください。 


